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DIREZIONE DIDATTICA  3° CIRCOLO - MODENA.

Via Amundsen, 78 - 41100 Modena -  Tel.  059/826120 Fax 059/3369420

SCHEDA INFORMATIVA INSEGNANTI

( 1 copia da consegnare a ciascun docente all’atto dell’assunzione in servizio e 1 copia da affiggere in aula) 

Si ricordano alcune decisioni assunte in passato ancora valide e si danno nuovi indirizzi:

· COMPRESENZA: nelle settimane spezzate la compresenza non viene svolta e le ore così accantonate si utilizzano per le uscite. In questo modo si riescono a mantenere fisse le quattro ore settimanali per laboratori e/o recupero. Nelle classi dove è presente l'insegnante di sostegno che accompagna nelle uscite si fa compresenza anche nelle settimane spezzate. Se il giorno di compresenza è festivo non si sposta la compresenza. Se in giorno di compresenza c'è un'assemblea sindacale uno dei due insegnanti può partecipare ma non si sposta la compresenza per permettere agli insegnanti di parteciparvi.

· PROGRAMMAZIONE : è fissata di norma il lunedì  dalle ore 16.45 alle ore 18.45. Può essere spostata al bisogno comunicandolo sul quadernone. E’ importante tenere conto che la programmazione può essere utilizzata per team di classe, team di classi parallele, ambito per classi parallele, laboratori, progetti. Nelle settimane precedenti le valutazioni quadrimestrali, le ore saranno impiegate per il confronto tra tutti i docenti di ciascuna classe al fine di giungere in sede di scrutinio ad una valutazione condivisa degli alunni.  

·  ASSENZA INTERCLASSE E/O COLLEGIO : ogni assenza dagli organi collegiali va richiesta  per iscritto, con relativa motivazione.

·  PERMESSI ORARI : ogni permesso orario, che può essere al massimo di due ore, ed ogni altra assenza dal servizio vanno richiesti preventivamente in Direzione vistati dal fiduciario. Sul quadernone si registrano i cambi di turno di servizio debitamente firmati dai docenti coinvolti, i cambi di programmazione.

·  PERMESSI ALUNNI : non sono concesse uscite anticipate sistematiche; si può concedere di uscire al suono della prima campanella con il genitore che ritira il figlio nei casi debitamente documentati in direzione.

· ENTRATA ALUNNI: si rammenta che i docenti devono essere presenti in aula 5 minuti prima dell’inizio delle attività didattiche. E’ richiesto ai docenti di Giovanni XXIII di raccogliere i propri alunni presenti al prescuola per condurli in aula,  affinché i Coll. Scol.  possano assicurare l’apertura e la sorveglianza dei cancelli alle ore 8.25.

· USCITA ALUNNI : gli alunni vanno accompagnati al cancello e ci si accerta che siano ritirati. Gli alunni che eventualmente rimangono vanno affidati al personale ATA, lasciando un recapito telefonico da chiamare se entro venti minuti non arriva nessuno.

· CURA DELLE AULE E DEI MATERIALI: è bene che gli alunni siano guidati nel riordino dell’aula e del materiale comune prima dell’uscita.
· ASSENZE ALUNNI: le assenze, anche di un solo giorno, devono essere giustificate dal genitore; quando superano i 5 gg.  (almeno 6 gg compresi il sabato e la domenica) occorre che l’alunno sia riammesso a scuola con certificato medico. Dopo un periodo di assenza dovuto a pediculosi, tigna, scabbia, salmonella, tifo addominale   o altre malattie infettive, i bambini presenteranno il certificato medico di riammissione.

· RICREAZIONE : si raccomanda  la vigilanza attenta dei docenti sia negli spazi interni all’edificio, sia nei cortili della scuola.
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                 Prof.  Renato Luisi 




